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Twoj zakres obowigzkow

Wsparcie Kierownikéw Projektdw w zakresie zarzgdzania projektami (plany/ harmonogramy projektow/ ryzyka/
raporty wewnetrzne/ rozliczanie projektow)

Udziat w opracowaniu raportéw i danych statystycznych z postepéw prac projektowych

Administrowanie bibliotekg dokumentac;ji projektowej; przygotowanie podsumowan z jej analizy

Udziat w pracach polegajagcych na rozwoju i nadzorze nad stosowaniem metodyki zarzadzania projektami
Udziat w procesie wymiany doswiadczen projektowych w organizaciji

Opracowanie dokumentdéw inicjujgcych powotanie nowych Projektéw oraz zmiany w zespotach projektowych

Prowadzenie analiz w zakresie zatozen, harmonograméw, budzetow i ryzyk projektowych
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Udziat w pracach biurowych i administracyjnych dziatu

Nasze wymagania

Wyksztatcenie wyzsze lub w trakcie nauki - absolwent lub ostatni rok studiéw (preferowane kierunki: zarzadzanie
projektami, zarzgdzanie procesami produkcyjnymi, analiza danych, administracja)

Podstawowa wiedza o procesach/projektach technologicznych w przemysle naftowym, petrochemicznym, gazowym i
biotechnologicznym

Umiejetnos$¢ analitycznego myslenia

Umiejetnos¢ pracy w zespole

Otwartos$¢ na wiedze i nowe doswiadczenia
Umiejetnos¢ proaktywnego poszukiwania rozwigzan

Znajomos¢ jezyka angielskiego
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Znajomos¢é MS Office

To oferujemy

@ Przyjazne $rodowisko pracy @ Szkolenia merytoryczne i rozwoj kompetenciji miekkich
E/J 6 miesigczny pfatny staz @ Praca w zawodzie
@ Elastyczny tryb pracy @ Odpowiedzialno$¢ za projekt/zadanie
Benefity
Mozliwosé Wsparcie Doswiadczenie Udziat w Program
rozwoju merytoryczne i wiedza ekspercka innowacyjnych ambasadorski
opiekuna projektach
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