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ZARZADZENIE WEWNETRZNE
Dyrektora Naczelnego ORLEN Potudnie S.A.

w sprawie: elektronarzedzi wykorzystywanych na terenie ORLEN Potudnie S.A.

W celu poprawy bezpieczenstwa podczas prac z uzyciem elektronarzedzi postanawiam co nastepuje:
§1

Wszystkie elektronarzedzia stosowane na terenie ORLEN Potudnie S.A. podlegajg przegigdom
biezacym i okresowym.

Przeglady biezace moga by¢é wykonywane przez pracownika, ktéry obstuguje elektronarzedzie oraz
posiada wiedze i umiejetnosci w zakresie bezpiecznego ich uzytkowania zawsze przed rozpoczeciem
zmiany robocze;j.

Przeglady okresowe mogag wykonywaé osoby posiadajgce swiadectwo kwalifikacyjne grupy G1, z
punktem ,Aparatura kontrolno-pomiarowa oraz urzadzenia i instalacje automatycznej regulacji,
sterowania i =zabezpieczen urzgdzen i instalacji wymienionych jw.”, wydanym zgodnie z
rozporzgdzeniem MGPIPS z dnia 28 kwietnia 2003r, w sprawie szczegétowych zasad stwierdzania
posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploatacjg urzgdzen, instalacji i sieci.

§2

Przeglady okresowe elektronarzedzi nalezy wykonywaé nie rzadziej niz:

— co 6 miesigcy dla elektronarzedzi zaliczanych do kategorii uzytkowania | (elektronarzedzie
uzytkowane dorywczo, kilkakrotnie w ciggu jednej zmiany, oddawane do narzedziowni/warsztatu
lub uzywane przez statych pracownikéw),

— co 4 miesigce dla elektronarzedzi zaliczanych do kategorii uzytkowania Il (elektronarzedzie
uzytkowane czesto w ciggu jednej zmiany roboczej, ktére nie jest zwracane do
narzedziowni/warsztatu),

— co 2 miesigce dla elekironarzedzi zaliczanych do kategorii uzytkowania [l (elektronarzedzie
uzytkowane w sposéb ciggty na wiecej niz jednej zmianie lub zainstalowane na state (np. w linii
produkcyjnej lub montazowej).

Wiasciciel (Kierownik komérki organizacyjnej ORLEN Potudnie S.A. lub pracownik dozoru kontraktora)
elektronarzedzia kwalifikuje je do odpowiedniej kategorii.

§3

Kazde elektronarzedzie powinno posiadaé karte eksploatacyjng, w ktérej nalezy odnotowa¢ m.in. daty
przegladdw ich wyniki oraz terminy kolejnych przegladow. Karta eksploatacyjna powinna byé
przechowywana w miejscu uzytkowania elektronarzedzia (komérka organizacyjna ORLEN Potudnie
S.A., dokumentacja kontraktora).

§4

Wszystkie elektronarzedzia muszg by¢ oznaczone datg nastepnej kontroli. Data nastepnej kontroli musi
okreslaé minimum miesigc i rok wymaganego przegladu oraz mie¢ odzwierciedienie w dokumentacji z
przegladu okreslonego elektronarzedzia.

Oznaczenia datg nastepnej kontroli moze dokonaé osoba wykonujaca okresowy przeglad
elektronarzedzia posiadajgca wymagane uprawnienia do przegladu urzadzen elektrycznych.

Sposdb oznaczenia musi gwarantowaé jego trwato$¢ i czytelno$é przez caty okres uzytkowania
elektronarzedzia.
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§5

Pracownik dozoru kontraktora ma obowigzek okazania karty eksploatacyjnej elektronarzedzia
pracownikom Spoétek GK ORLEN Potudnie kontrolujgcym prace na ich Zzadanie (wystawiajgcy
zezwolenia/polecenia, Stuzba BHP itp.).

§6

Wszystkie uzywane elektronarzedzia powinny charakteryzowaé sie odpowiednim stopniem ochrony
zapewnianej przez obudowe urzadzenia elektrycznego przed dostepem do niebezpiecznych czegsci
wewnatrz obudowy, wnikaniem obcych ciat statych, szkodliwymi skutkami wnikania wody, a w przypadku
istnienia ryzyka wybuchu zwigzanego z pracg elektronarzedzi w atmosferze potencjalnie wybuchowej
urzadzenie powinno spetniaé odpowiednie wymagania dopuszczajgce do pracy.

Nie wolno uzywaé elektronarzedzi podczas deszczu lub przy wilgoci.

Jesli uzycie elektronarzedzia w wilgotnym srodowisku jest nieuniknione, nalezy stosowaé wytgcznik
réznicowo-pradowy.

Urzadzenia, ktére uzywane sg na Swiezym powietrzu nalezy podtaczy¢ wytacznikiem ochronnym (Fl) z
pradem roztgczajgcym o maksymalnie 30 mA.

Wszystkie przediuzacze stosowane na zewnatrz oraz na instalacjach wewnatrz budynkow powinny
posiadaé minimalny stopien ochrony przed czynnikami zewnetrznymi IP44.

§7

Niniejsze wytyczne sg przeznaczone dla pracownikéw Spétek Grupy Kapitatowej ORLEN Potudnie oraz
kontraktoréw, ktorzy planuja, organizuja, wykonujg prace z uzyciem elektronarzedzi.

§8

Dziat Utrzymanie Ruchu i Zarzadzanie Majatkiem w Trzebini i Jedliczu zobowigzany jest do dostarczenia
w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru niniejszego Zarzadzenia wszystkim kontraktorom
wykonujgcym prace na terenie lub zlecenie ORLEN Potudnie S.A.

W przypadku nowych zamoéwien na roboty, w podczas ktérych uzytkowane bedg elektronarzedzia, Dziat
Zakupy i Zaopatrzenie dotacza niniejsze Zarzgdzenie do zamoéwienia.

§9

Za aktualizacje niniejszego zarzadzenia odpowiada dziat Systemy Zarzadzania, Ochrona Informaciji
i BHP.

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. Okres dostosowawczy wynosi trzy miesigce.

Prezes Zarzadu
Dyrektor Naczelny

i

Jerzy Brniak

Opracowanie: I1ZB

Rozdzielnik: PEG, PPW, PTP, PET, PEJ, PRA, POJ, PJH, PZM, PUJ, IWS, ISJ, ZSP, NZ, Euronaft
Trzebinia Sp. z 0.0., Energomedia Sp. z o0.0.
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